Piano di classificazione

Documento n. 5

AOO - Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Varese
Titolario OMCE Varese

[00] Gestioni speciali

[00.01] Documenti classificati prima del presente Titolario

[001] Amministrazione generale
[01.01] Legislazione, comunicazioni e circolari esplicative, Legge istitutiva e regolamento attuativo
[01.02] Piani, regolamenti e modulistica
[01.03] Politica del personale, ordinamento degli uffici e dei servizi
[01.04] Controlli interni ed esterni
[01.05] Cerimoniale, attivita di rappresentanza, onorificenze e riconoscimenti
[01.07] Progetti di sviluppo e organizzazione in fase di progettazione (fase interna e pre economica)
[01.08] Certificazione di Qualita (1ISO)
[01.09] Accesso agli atti e Trasparenza Amministrativa, Accesso civico
[01.10] Organizzazione e accreditamento eventi ECM

[01.11] Accreditamento e Richiesta sala dell’Ordine

[002] Organi di governo
[02.01] Consiglio e cariche istituzionali
[02.02] Collegio Revisori dei Conti
[02.03] Commissione Albo Medici Chirurghi
[02.04] Commissione Albo Odontoiatri
[02.05] Commissione Pari Opportunita
[02.06] Commissione per le medicine complementari
[02.07] Gruppi di lavoro e altre commissioni
[02.08] Rappresentanza politica dell’Ordine presso Enti, Istituzioni e assimilati
[02.10] Arbitrati, Nomine e Designazioni
[02.11] Assemblee ordinaria straordinaria ed elettorale
[02.12] Federazioni Regionali degli Ordini dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri

[02.13] Osservatori, indagini, studi e pubblicazioni



[003] Tenuta Albi
[03.02] Albo Societa tra Professionisti
[03.06] Prestazioni di servizio Medici stranieri
[03.13] Comunicazioni relative alla tenuta degli albi di altri Ordini
[03.14] Professione medica (circolari, regolamenti e norme)
[03.19] Albo Medici Chirurghi
[03.20] Albo Odontoiatri
[03.21] Segnalazioni e Procedimenti disciplinari

[03.22] Flussi documentali FNOMCeO ed ENPAM

[004] Tutela della professione e rapporti con gli Iscritti
[04.01] Quesiti e istanze
[04.03] Pubbilicita dell’informazione sanitaria
[04.04] Pareri di congruita parcelle e tariffario
[04.05] Autorizzazioni e accreditamento per ’attivita professionale
[04.06] Tutoraggi, tirocini e stage
[04.07] Borse di studio e corsi MMG
[04.08] Servizi per gli iscritti

[04.09] Segnalazioni non riferite al singolo iscritto

[005] Comunicazione, sistemi informativi
[05.02] Congressi e manifestazioni
[05.03] Patrocini
[05.06] Comunicazione, informazione
[05.09] Comunicati Stampa

[05.10] Sistemi informatici

[006] Risorse umane
[06.01] Concorsi Selezioni e colloqui
[06.02] Collaborazioni esterne e Stage
[06.07] Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro
[06.11] Formazione e aggiornamento professionale
[06.12] Trattamento giuridico ed economico del dipendente

[06.13] Giudizi, responsabilita e provvedimenti disciplinari e contenzioso



[007] Risorse Finanziarie, Patrimoniali e strumentali
[07.01] Bilanci, Variazioni di Bilancio, Rendiconti
[07.02] Contratti, Incarichi e Collaborazioni professionali
[07.03] Procedure negoziate, bandi e gare
[07.04] Fatture PA (e note di credito)
[07.05] Notifiche SDI
[07.06] Gestione delle entrate e riscossioni
[07.08] Gestione delle uscite
[07.10] O.LL. Ordinativi Elettronici Tesoreria
[07.14] Beni Mobili e Immobili (compresi accessori informatici)

[07.15] Mutui

[008] Previdenza
[08.01] Gestione ENPAM
[08.02] Commissione Invalidita ENPAM

[08.03] Varie altri enti previdenziali e assistenziali

[009] Relazioni istituzionali con altri Enti ed Associazioni
[09.04] Altri ordini e Collegi professionali Medici e non medici
[09.05] ULSS (solo per Lombardia ATS) - Aziende Ospedaliere (ASST solo Lombardia) - Ospedali
[09.06] CUP (Comitati Unici Professioni)
[09.07] Associazioni Sindacali — Culturali Mediche
[09.08] Aggregazioni territoriali Mediche (UTAP — medicine di gruppo)
[09.09] Associazioni di Volontariato

[09.10] Elezioni e nomine altri enti

[010] Risorse documentali
[10.01] Registro giornaliero di protocollo
[10.02] Rapporti di versamento

[10.04] Gestione dell'archivio

[011] Affari Legali
[11.1] Contenzioso
[11.2] Pareri e consulenze

[11.3] Arbitrati



